
 
„PASSION FOR CARE“ – das NORMBAU-Unternehmensleitbild spiegelt die Leidenschaft wider, die bei 
NORMBAU alle Geschäftsaktivitäten bestimmt. Leidenschaftlich wird daran gearbeitet, die Lebensqualität von 
Menschen zu verbessern, indem ganzheitliche Lösungen für ein barrierefreies Umfeld entwickelt und 
hergestellt werden. Weitere Infos direkt auf www.normbau.de 
 
Zur Verstärkung für unsere Arbeitsvorbereitung suchen wir Sie als 
 

Fachkraft Arbeitsvorbereitung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Neuanlage, Eingabe und Pflege von Stammdaten im ERP System 
• Erstellung und Änderung von Stücklisten und Arbeitsplänen zur Festlegung des Materialeinsatzes, des 

Maschinen- und Personalbedarfes 
• Änderung und Stornierung von Produktionsaufträgen nach Vertriebsvorgaben 
• Erstellung von Vor- und Nachkalkulationen nach Vorgaben 
• Erstellung von Zeitaufnahmen sowie Durchführung von Analysen und Auswertungen 
• Unterstützung beim Umsetzen von Optimierungsprojekten sowie Durchführung eigener Projekte 
• Sicherung, Überwachung und Optimierung von Produktionsprozessen und Auftragsdurchläufen 
• Zusammenarbeit mit den Bereichen Konstruktion, Qualitätssicherung, Vertrieb und Produktion  

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung sowie Berufserfahrung in der 
Arbeitsvorbereitung 

• Praktische Erfahrung im Vorbereiten, Durchführen und Auswerten von Zeitaufnahmen  
• Erfahrung und Verständnis für abteilungsübergreifende Mechanismen und deren Auswirkungen  
• Sehr gute MS-Office- und ERP-System-Kenntnisse (vorzugsweise BaaN LN) 
• Bereitschaft zur Verantwortungsübernahme  
• Strukturierte, selbständige, organisierte und moderne Arbeitsweise  

Entdecken Sie Ihre Perspektive in einem international handelnden Unternehmen. Es erwarten Sie ein 
offenes, kollegiales Umfeld, anspruchsvolle Aufgaben sowie Eigenverantwortung. Wir bieten Ihnen eine 
abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem engagierten Team mit leistungs-
gerechtem Gehalt sowie den Sozialleistungen eines zukunftsorientierten Unternehmens. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunter-
lagen. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen mit Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit sowie Ihren Gehalts-
vorstellungen online an normbau.jobs@allegion.com Diskretion und Einhaltung von Sperrvermerken 
ist für uns selbstverständlich. 
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