
 

Zur Verstärkung unseres HR-Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Export-Sachbearbeiter (m/w) 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Betreuung der Mitarbeiter und Führungskräfte in allen personalrelevanten Fragestellungen 

• Übernahme von operativen HR-Tätigkeiten sowie von Projekten 

• Konstruktive Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat 

• Mitarbeit an Personalstrategien auf Unternehmensebene 

• Analyse von HR-Kennzahlen und Ableitung von entsprechenden Maßnahmen 

• Weiterentwicklung und Digitalisierung von Prozessen im Bereich HR 

• Mitarbeit bei internationalen HR-Projekten im Konzern 

• Führung des HR Teams 

 

Ihr Profil: 

• Betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal oder kaufmännische Ausbildung mit 

Weiterbildung im Personalbereich 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Human Resources 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Betriebsverfassungs- sowie im Steuer- und 

Sozialversicherungsrecht 

• Vorzugsweise Führungserfahrung  

• Fähigkeit zur Kommunikation und Moderation, souveräne Persönlichkeit 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sehr gute PC-Kenntnisse (insbesondere MS-Office und einschlägige ERP HR-Tools) 

• Spaß an Projektmanagement, eigenständige, pro-aktive und strukturierte Arbeitsweise 

• Ausgeprägte Team- und Organisationsfähigkeit sowie Einsatzbereitschaft 

 

Entdecken Sie ihre Perspektive in einem international handelnden Unternehmen. Es erwarten Sie ein offenes, 

kollegiales Umfeld, anspruchsvolle Aufgaben sowie Eigenverantwortung. Wir bieten Ihnen eine abwechslungs-

reiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem engagierten Team mit leistungsgerechtem Gehalt sowie den 

Sozialleistungen eines zukunftsorientierten Unternehmens. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte 

senden Sie Ihre Unterlagen mit Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit sowie Ihren Gehaltsvorstellungen online an 

normbau.jobs@allegion.com. Diskretion und Einhaltung von Sperrvermerken ist für uns selbstverständlich.  

 
 
 

 

  
   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

HR Business Partner / Teamleitung (m/w/d) 

mailto:normbau.jobs@allegion.com

