
 
Zur Verstärkung unserer Abteilung „Vertriebsinnendienst“ suchen wir Sie als 
 

Export-Sachbearbeiter (m/w) 
 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

• Verifizierung von Daten und Ermittlung von Ansprechpartnern 
• Herstellung des Erstkontakts zu projektrelevanten Architekten, Fachplanern und Bauherren 
• Präsentation der NORMBAU GmbH nach Außen 
• Enge Zusammenarbeit mit dem Außendienst in der Projektverfolgung 
• Management von Kundenstammdaten im CRM-System 
• Identifikation von potenziellen Projekten durch Ausschreibungs- & Bauportale 
• Unterstützung bei der Angebotsnachverfolgung 
 

Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
• Mehrjährige Erfahrung im Bereich Vertrieb oder im Bereich der Projektverfolgung 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket und CRM-Systemen 
• Teambewusstsein und Einsatzbereitschaft 
• Überzeugungskraft und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
• Freude an der telefonischen Kontaktaufnahme   

 
 
Entdecken Sie ihre Perspektive in einem international handelnden Unternehmen. Es erwarten Sie ein 
offenes, kollegiales Umfeld, anspruchsvolle Aufgaben sowie Eigenverantwortung. Wir bieten Ihnen eine 
abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem engagierten Team mit leistungs-
gerechtem Gehalt sowie den Sozialleistungen eines zukunftsorientierten Unternehmens. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunter-
lagen. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen mit Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit sowie Ihren Gehalts-
vorstellungen online an normbau.jobs@allegion.com. Diskretion und Einhaltung von Sperrvermerken 
ist für uns selbstverständlich. 
 
 
 

 

  
   

 

  

Projektassistenz Vertrieb (m/w/d) 
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